Anvisning till ans6kan om stod till
mervarden i jordbruket

www.jordbruksverket.se




Anvand checklistan sa undviker du de
vanligaste misstagen!

1. Har behorig person skrivit under ansékan?

2. Om du ar momsredovisningsskyldig, har du redovisat alla kostnader
exklusive moms?

1. Har du bifogat kopior pa fakturor och betalningsbevis?

4. Om du redovisar 16ner, har du bifogat kopior av 16nespecifikationer eller
l6nekvitto?

5. Har du redovisat dina bilresor?

6. Om du har ansokt om eller beviljats andra stod fér samma aktivitet, har du
bifogat kopia av ansékningsblanketten eller beslutet?

7. Ar alla kostnader som du soker stdd for betalda?
Om inte sa maste du komma ihag att komplettera din ansékan senast 31
januari.

8. Har du sparat kopior av alla ifyllda blanketter?
Det &r alltid bra att spara en kopia av samtliga handlingar som du lamnar in.

Handldggningen gar snabbare om din ansdkan dr komplett! l

Nar ska du lamna in ansokan?

N e O e B

For aktiviteter som du genomfort under det aktuella stodaret kan du lamna din
ansokan till Jordbruksverket under perioden 1 juni det aktuella stodaret till och
med 31 januari aret darpa.

Var hittar du mer information?

Pa Jordbruksverkets webbplats, under fliken Stod, hittar du mer information om
stod till mervarden i jordbruket.

Du dr alltid valkommen att kontakta Jordbruksverket om du behover hjalp! l




Sa har fyller du i blanketten

A. Uppgifter om sokande

Fyll i ditt kundnummer
om du har ett sadant. Du har fatt ett kundnummer
Det dr den person i féretaget om du tidigare har sokt andra stdd hos lansstyrelsen eller
som uppfyller stodvillkoren som ska Jordbruksverket. Annars lamnar du rutan tom.

soka stodet.

Kundnummer pa Jordbruksverket
A. Uppgifter om sd6kande

Namn och adress

Organisationsnummer/personnummer

Bankgironummer

Bankkontonummer (inkl clearingnummer)

Lan Telefonnummer (&ven riktnummer)

Kommun Mobiltelefonnummer

Férsamling Faxnummer (&ven riktnummer)

E-postadress

Ange det
bankgironummer eller
bankkontonummer som du vill att stodet ska betalas ut till.

OBS! Du som redan har anmdilt ett bankgiro — eller bankkontonummer for
jordbrukarstoden (SAM-ansékan) ska inte skriva ndagot hdr.

B. Kontaktperson

B. Uppgifter om kontaktperson (om det &r en annan &n sékanden)

Namn och adress Telefonnummer (&ven riktnummer)

Mobiltelefonnummer

E-postadress Faxnummer (&ven riktnummer)

Fyll i
uppgifter om den person som du vill att
Jordbruksverket ska kontakta om det dr fragor om uppgifterna i
din ansokan.

C. Foretagsinformation

C. Foretagsinformation

Ar féretaget &r ett jordbruksforetag? [ ]Ja
Om "Ja” ange momsregistreringsnummer
Ar foretaget momsregistrerat? [ ]Ja [ ]Nej
Ange Om du svarar ”Ja” ska du ange ditt
om du eller ditt foretag dr momsregistreringsnummer och redovisa
momsregistrerat sa att Jordbruksverket kostnader exklusive moms.
kan gora en b"edomfnr'lg om din moms &r Om du svarar ”Nej” ska du redovisa kostnader
stodberattigande.

inklusive moms.



D. Jordbruksforetagets inriktning

D. Jordbruksféretagets inriktning

Jag har féljande produktionsgrenar:

[ Inotkott [ |Mijslk [ |Farigetter [ |Betesmark/vaxtodiing

Markera vilka
produktionsgrenar du har. For att fa stod maste du vara verksam
inom minst en av de angivna produktionsgrenarna.

Om du kryssat i Betesmark/Vaxtodling ska du ange vilka godkdnda grodor du har.

E. Ansokan

E1. Uppfyller stédvillkor

Jag som ansoker om stod uppfyller minst ett av nedanstaende villkor:

l:l Jag har minst 4 hektar mark och stédratter for minst 4 hektar sista ansékningsdag féor SAM-ansékan det aktuella stédaret.

Jag har slaktat minst ett handjur under perioden 1 januari - 31 december det aktuella stodaret.
l:l Har sékt och har rétt till handjursbidrag.

Jag har sarskilda stédratter som tillsammans ar varda 100 euro eller mer.
I:l Stodratterna ar kopta eller hyrda senast sista ansokningsdag for SAM-ansokan det aktuella stodaret.

Har kryssar du i vilket eller vilka av
villkoren som du uppfyller. Du maste ha
minst ett av alternativen for att fa stod.

E2. Soker atgard

Jag soker stod for:

Nya kvalitets- och marknadsforingsatgarder som syftar till att hoja kvaliteten pa livsmedels- och jordbruksprodukter pa den
I:l gemensamma marknaden

I:l Organisering av eller deltagande i jordbruks- och livsmedelsutstallningar och méassor inom EU

Kryssa for
vilken atgard du soker stod for.
Kryssa i bada rutorna om du séker stod
for bada atgarderna.

E3. Beskrivning av den sokta atgarden

Beskriv kortfattat vad du soker stod for

Har
beskriver du kortfattat vilka
aktiviteter som ingar i de atgéarder du
soker stod for.



F. Redovisning av kostnader

Om du redan har genomfort dina aktiviteter ska du ga direkt till avsnitt F2. Om du befinner
dig i en planeringsfas ska du endast fylla i avsnitt F1. Nar du har genomfort dina planerade
aktiviteter fyller du i avsnitt F2 och skickar in kompletteringen till Jordbruksverket.

F1. Planerade kostnader

Tidpunkt nar
aktiviteten
beréknas vara
Aktivitet genomférd Belopp (exkl. moms)
Har Har Har
anger du vilka anger du ndr du anger du vad du
tror att du ar fardig uppskattar att aktiviteten

aktiviteter du planerar
att gora resten av aret.

F2. Faktiska kostnader

med aktiviteten.

kostar (exklusive moms).

Faktura- eller Faktura- eller Betalnings- Belopp
Bilaga nr | kvittonummer Specifikation kvittoutstallare datum (exkl. moms)
Har Har Har Har Hir
anger du anger du vad anger du anger du anger du
fakturans fakturan eller vem som utfardat vilken dag du det belopp som
eller kvittots kvittot avser. fakturan eller betalat fakturan du soker stod for.
nummer. kvittot. eller kvittot. Beloppet ska
vara exklusive
moms.

e Numrera fakturorna och kostnadsunderlagen lI6pande

¢ Redovisa en faktura per rad.

Skulle du behova fler rader dn vad blanketten har sa kan du kopiera eller skriva ut
ytterligare en sida och fortsatta pa denna. Det gar dven bra att fortsitta pa ett vanligt papper
som du fyller i enligt mallen i blanketten.

Har du fatt en

kreditfaktura pa nagon av de fakturor som du angett som
kostnad? Fyll da i uppgifterna fran kreditfakturan i detta avsnitt.

F3. Kreditfakturor som rér kostnaderna

Krediten avser
faktura nummer

Kreditfaktura-

Bilaga nr | nummer

Faktura ustéllare

Krediterings-
datum

Belopp
(exkl. moms)

Las mer pa sidorna 7—9 om hur du redovisar fakturor, betalningsbevis, resor och 16ner.



G. Andra sokta eller beviljade stod

G. Andra sékta eller beviljade stéd

Har du sokt eller beviljats andra stod for samma atgéard?

|:|.Ja

Om "Ja”, ange vilket stod. Bifoga en kopia av beslutet. Om du inte har fatt beslutet an, bifoga en kopia av ansékan

[ ] Nej

Ange om du har sokt eller

beviljats pengar fran annat hall for

samma aktivitet.

Tank pa att du inte kan fa tva EU-

finansierade stod for samma aktivitet.

Om du svarar ”Ja”,
skicka en kopia av beslutet.

Om du har s6kt andra stod men annu
inte har fatt beslutet, skicka en kopia
pa ansdkan om stod.

H. Handlingar som ska bifogas

Féljande bilagor ska du alltid skicka med ansokan:

H1. Obligatoriska handlingar

¢ Kopior av fakturor som du redovisar i kostnadssammanstallningen, inklusive
foljesedlar och annat underlag som fakturan hanvisar till.

¢ Kopior av kreditfakturor som du har fatt f6r de kostnader som du anger i ansokan.

¢ Betalningsbevis som visar att kostnaderna dr betalda.

¢ Kopia av beslut om annat stéd som du har fatt beviljat for samma eller liknande
verksamhet sedan du lamnade ans6kan om stod.

¢ Kopia av ansdokan om annat stod ska bifogas om du har sékt annat stod fér samma

aktivitet men dnnu inte har fatt nagot beslut.

H2. Ovriga handlingar

¢ Andra bilagor som du bedémer har betydelse for ditt drende.

I. Forsakran och underskrift

Underteckna ansdkan. Ansdkan ska undertecknas av behorig firmatecknare. Kom ihag att
det ibland kréavs att flera personer skriver under.

I. Forsakran och underskrift

Jag férsékrar att de uppgifter jag har ldmnat i denna ansékan och i bilagor &r riktiga och fullstdndiga och att kopierade
handlingar dverensstdmmer med originalhandlingar.

Datum

Underskrift av behérig firmatecknare

Namnfértydligande

Datum

Underskrift av behérig firmatecknare

Namnfértydligande




Hjalpreda for redovisningen

Hur redovisar du fakturorna?

1. Av varje faktura ska det framga
¢ betalningsmottagare
e fakturanummer
e vem som har stallt ut fakturan
e fakturadatum
e tydlig specifikation av vad du har kopt eller betalat for
e totalt belopp (exklusive och inklusive moms)

2. Foljesedel, kopeavtal och liknande ska finnas med om fakturan hanvisar till en sadan
handling.

3.Sortera alla fakturor i samma ordning som i kostnadssammanstallningen. Skriv
ordningsnummer pa fakturan.

4.0Omfattar fakturan flera sidor ska de vara hophdftade.

5.Stryk 6ver eventuella delbelopp som inte hor till drendet. Markera det belopp som du
redovisar i ansokan. Om du redovisar ett lagre belopp an det aktuella beloppet i fakturan,
stryk 6ver beloppet pa fakturan och skriv i stéllet dit det belopp du redovisar.

6.Redovisa eventuella kreditfakturor. Kreditfakturor ska du redovisa i
kostnadssammanstéllningen for kreditfakturor (avsnitt F3).

Skicka inga originalfakturor!

Hur ska betalningsbevis se ut?

1. Av betalningsbevis ska framga
¢ betalningsdatum,
e betalt belopp
e vem som har betalat (vilket konto pengarna har dragits fran)
e att betalningen dr genomford

e att du har betalat beloppet till samma plusgiro-, bankgiro- eller kontonummer som star
pa fakturan. Om du betalat till annat nummer &n det som star pa fakturan, ange varfor.

¢ betalningsmottagare om du har betalat kontant.
2. Betalningsbevis ska sitta tillsammans med fakturan.

3.Markera det betalda beloppet med farg. Numrera betalningsbeviset med samma
ordningsnummer som pa fakturan.

Kopia av betalningsbevis ska finnas till alla fakturor och sitta ihop med fakturan.

Konteringsstampel for egen bokforing géller inte som betalningsbevis.



Exempel pa olika slag av betalningsbevis

¢ Betalning via Internet. Betalningsbeviset ska vara en utskrift ver genomférda
betalningar. Det racker inte med att betalningen ar inlagd for bevakning dar betalningen
sker vid ett senare datum. Det maste ocksa synas till vilket plus- eller bankgironummer
som beloppet har betalats.

¢ Betalning med bankgiro eller plusgiro. Betalningen maste styrkas med en kopia
av betalordern tillsammans med kontoutdraget som visar att betalningen verkligen ar
genomford.

¢ Betalning fran bankkontor. Vid betalning pa banken far du vanligen ett 16st kvitto
dér inbetalt belopp framgar samt mottagande plus- eller bankgironummer. Om du
Klistrar kvittot pa fakturan, se till sa att inte kvittot doljer texten. Banken brukar ibland
maskinstdmpla betalningen direkt pa fakturans nedre del. Da &r fakturan ocksa kvitto.

¢ Betalning via autogiro. Betalningen maste styrkas med kontoutdrag dar mottagarkonto
framgar. Om du har Internetbank sa kan du gora en utskrift pa genomférda (historiska)
betalningar som gjorts via autogiro.

¢ Kontant betalning. Vid kontant betalning av en faktura ska séljaren skriva pa fakturan
att betalningen har mottagits. Pa fakturan ska sta képarens namn och siljarens
underskrift med ort och datum.

Om du har betalt kontant utan att det finns faktura eller kassakvitto ska det finnas ett skrivet
kvitto dar sdljaren kvitterat att betalningen har mottagits. Képarens namn och vad som
kopts ska framga av kvittot.

Du ska styrka kassakvitton med utdrag ur bokforing eller kontoutdrag eftersom det inte
framgar av kvittot vem som har betalat.

Téank pa att kopiorna maste vara ldsbara for att kunna godkédnnas.

Hur ska du ange dina egna resekostnader?

e For resor med egen bil ska du ange:
- datum for resan
- antal kilometer
- mellan vilka stdllen du har rest
- orsaken till resan

e For resor med allmdnna kommunikationsmedel ska du bifoga kopior av biljetter,
fakturor och betalningsbevis.

Resor med egen bil ersitts med den skattefria delen per mil som galler for stodaret.

Den aktuella ersittningen hittar du pa www.skatteverket.se



Hur ska du styrka lonekostnad?

Du far ta upp kostnad for personal som anstillts for att arbeta med eller i den aktivitet som
du soker stod for i stodet till mervarden i jordbruket. Kostnaden styrker du genom att bifoga:

1. For personal som anstallts extra fér att arbeta en viss period i den s6kta aktiviteten:
¢ Anstillningsavtal som visar om anstillningen ar pa exempelvis hel- eller deltid.

¢ Lonespecifikation som visar de faktiska l1onekostnaderna. Du ska skicka en
l6nespecifikation per person och manad f6r de méanader som den anstéillde har arbetat.

¢ Beridkning av manadskostnaden for semestertillagg, eventuella formaner, sociala
avgifter, avtalsférsakring, avtalspension och skatter.

2. For personal som anstdllts extra per timme for att arbeta i den sokta aktiviteten:
e Dagbok eller tidredovisning dar det ska framga dag for dag
- vad personen har arbetat med
- hur manga timmar personen har arbetat i aktiviteten.

¢ Lonespecifikation eller 16nekvitto som visar timkostnaden och de faktiska
I6nekostnaderna.

e Berdkningsunderlag for timkostnaden f6r varje person som ska timredovisa arbetad
tid.

Kostnaden for sociala avgifter behover du inte styrka med sarskilt underlag.

N
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